Na temelju Clanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine" br. 139/10 i 19/14,
111/18), Clanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaiji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15 i 95/19)
i Clanka 18. Statuta Vije¢a srpske nacionalne manjine u Opcini Plitvicka Jezera ("Sluzbeni
glasnik Opcine Plitvicka Jezera br. 10/19.), Vijeée srpske nacionalne manjine na sjednici
odrzanojdana __15.99. %24, , donosi

PROCEDURU

zaprimanja racuna, njihove provjere i pravovremenog pla¢anja

Clanak 1.

Ovom Procedurom utvrduje se procedura zaprimanja i provjere rauna te pravovremenog
pla¢anja za VijeCe srpske nacionalne manjine u Op¢ini Plitvicka Jezera, osim ako
posebnim propisom nije odredeno drukgije.

Clanak 2.
Postupak zaprimanja i provjere racuna te pravovremenog plaéanja provodi se po
sljedecoj proceduri:

Red. DOGADAJ ODGOVORNO AKTIVNOST ROK

broj ST

1. | Zaprimanje racuna Visi strucni Zaprimanje ra¢una U trenutku
suradnik za zaprimanja ra¢una
financije i
kontrolu

2 Racunska kontrola Visi struéni Kontrola racunske NajviSe 2 dana od

raCuna suradnik za (matematicke) i formalne zaprimanja racuna

financije i ispravnosti sadrzaja racuna
kontrolu (postojanje svih zakonskih

elemenata, reference na broj
ugovora/narudzbenice/popra
tnih dokumenata i dr.)

8. Sustinska kontrola Visi strucni Kontrola-odgovara li NajviSe 2 dana od
racuna suradnik za isporu¢ena roba/obavljena | zaprimanja racuna
financije i uslugalizvedeni radovi vrsti,
kontrolu koli€ini, kvaliteti i ostalim

specifikacijama iz
ugovora/narudzbenice/ponu
de i dr. Zaprimljeni raun se
kompletira s popratnom

dokumentacijom
(ugovor/narudzbenica/otpre
mnica)
4, Odobrenje ratuna za Predsjednik Nakon obavljene sustinske i |Najvise 3 dana
placanje i evidentiranje | Vije¢a racunovodstvene kontrole, |nakon provedene
odobrava se njegovo raCunovodstvene

placanje i evidentiranje kontrole




oF |Plaéanje racuna Predsjednik Placanje racuna Prema datumu
Vijeca/ Visi dospijeca ili po
strucni kompletiranju
suradnik za racuna za placanje
financije i
kontrolu
6. Obrada racuna Visi struéni Upis u knjigu ulaznih racuna, | Najvise 7 dana od
suradnik za dodjela broja dana zaprimanja
financije i raéuna
kontrolu
7t Kontiranje i knjizenje Visi struéni Razvrstavanje racuna prema | NajviSe 7 dana od
racuna suradnik za vrstama rashoda, dana zaprimanja
financije i programima racuna
kontrolu (aktivnostima/projektima) i
izvorima financiranja te unos
u racunovodstveni sustav
Clanak 3.

Ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja i bit ¢e objavljena na web stranici Opcine

(http://plitvicka-jezera.hr/).




