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Na temelju &lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (“Narodne novine" br. 139/10 i 19/14,
111/18), &lanka 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni fiskalnih pravila ("Narodne novine", br. 78/11, 106/12, 130/13, 19/15, 119/15 i 95/19)
i &lanka 54. Statuta Opcine Plitvicka Jezera ("Zupanijski glasnik* Licko-senjske Zupanije br.
3/18 | 8/18, ,Sluzbeni glasnik Opéine Plitvitka Jezera“ 2/19), opCinski nacelnik Op¢ine
Plitvitka Jezeradonosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA
Clanak 1.

Procedurom o blagajniékom poslovanju ureduje se blagajnicko poslovanje Op¢ine Plitvicka
Jezera, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom poslovanju, kontrola blagajnickog
poslovanja, uredno i pravovremeno vodenje blagajni¢kog dnevnika, kao i druga pitanja u
svezi blagajni¢kog poslovanja.

Clanak 2.

Gotovina Opcine Plitvicka Jezera je:
-novéana sredstva podignuta s transakcijskog raéuna Opéine Plitvicka Jezera
-novéana sredstva koja se nalaze u blagajni Op¢ine Plitvicka Jezera.

Clanak 3.

Blagajni&ko poslovanje evidentira se preko:
-naloga za naplatu (uplatnica)

-naloga za isplatu (isplatnica)

-dnevnika blagajni¢kog poslovanja

Clanak 4.

Blagajnicko poslovanje evidentira se elektronski. Vodenje blagajnickog poslovanja
elektronskim putem zahtjeva blagajnitke isprave koje moraju imati zadovoljavajuéu formu
(naziv i redni broj isprave, uplaéenifisplaceni iznos, datum i mjesto izdavanja isprave, kratak
opis poslovne transakcije, potpis ovlastenih osoba — blagajnik, isplatitelj/uplatitelj, likvidator).



Clanak 5.

Referent za raunovodstvo i financije odgovoran je za naplate, isplate i stanje gotovine u
blagajni. Referent za raCunovodstvo i financije duzan je voditi evidenciju blagajni¢kog
poslovanja (uplatnice, isplatnice, dnevnik blagajni¢kog poslovanja i popratne priloge (raéune,
naloge, potvrde i dr.) i evidentirati blagajnicko poslovanje glavne knjige te voditi raduna o
koli€¢ini primljenog i izdanog novca.

Kontrolu blagajni¢kog poslovanja obavlja Visi stru¢ni suradnik za financije i kontrolu.

Clanak 6.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedecée uplate:
- podignuta gotovina s poslovnog ra¢una Opéine.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece isplate:

- sredstva za manje materijalne troSkove (materijal za tekuc¢e odrzavanje, benzin, sitni
popravci, manji troSkovi za koje nije moguée placanje putem fakture i sliéno) uz
obavezno prilaganje R1 racuna,

- dnevnice i troSkovi sluzbenih putovanja,

- isplate socijalno ugroZenim osobama,

- ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clanak 7.

Isplate i naplate koje se evidentiraju u glavnoj blagajni, mogu se obavljati samo na temelju
prethodno izdanog dokumenta kojim se odobrava naplata odnosno isplata (radun, nalog,
odluka ili drugi vaze¢i dokument).

Blagajnicki dnevnik s dokumentima o isplati i naplati mora biti potpisan od strane blagajnika,
te od strane primatelja tj. isplatitelja.

Clanak 8.

Kunska blagajna vodi se i zakljuCuje tjedno, ukoliko se ostvari promet kroz uplate i isplate u
danom tjednu.

Utvrdivanje stvarnog stanja blagajne obavlja se na kraju tjedna.

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu s danom donosenja i bit ¢e objavljena na web stranici Opéine
(http://plitvicka-jezera.hr/) dana 30.listopada 2019. godine.
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