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LAKTI OPCINSKOG NACELNIKA OPCINE PLITVICKA JEZRA

Na temelju Clanka 4. Zakona o sluzbenicima i
namjeStenicima u lokalnoj 1 podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine*
br. 86/08, 61/11, 04/18, 112/19), clanka 28.
Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne
novine“ br. 74/10, 125/14148/23), te ¢lanka 10.
Odluke o ustrojstvu i djelokrugu rada
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Plitvicka
Jezera, (,,Sluzbeni glasnik Licko-senjske
Zupanije*“ br. 7/21), na prijedlog procelnice
Jedinstvenog upravnog odjela, Op¢inski
nacelnik donosi

IV. IZMJENE | DOPUNE
PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU |
SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
U JEDINSTVENOM UPRAVNOM
ODJELU OPCINE PLITVICKA JEZERA

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu i sistematizaciji
radnih mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu
Opéine Plitvicka Jezera (,,Zupanijski glasnik
Licko-senjske zupanije* broj: 21/18 1 ,,Sluzbeni
glasnik Opc¢ine Plitvicka Jezera® broj: 9/21 i
1/22) u ¢lanku 13., odjeljak b, redni broj 6.
mijenja se i glasi:

6. VODITELJ ODSJEKA ZA
PRORACUN, FINANCIJE I
RACUNOVODSTVO

Broj izvrsitelja: 1
Osnovni podaci 0 radnom mjestu

Katego | Potkatego | Razi | Klasifikac
rija rija na ijski rang
I Rukovodit 1 4
elj

Opis poslova radnog mjesta

Opis poslova i zadataka Priblizan
postotak
vremena

potreban za
obavljanje
pojedinog
posla
rukovodi radom odsjeka, 20 %
osigurava zakonitost rada
odsjeka i odgovoran je za
njegov rad,

predlaze osnove za izradu
proracuna i planova svih
odsjeka, izraduje prijedlog
Odluke 0 izvrSavanju
proratuna 1 Odluke o
godiSnjem obracunu
proracuna

10 %

izraduje nacrte plansko-
financijskih dokumenata
Op¢ine i njihovih izmjena u
tijeku godine, izraduje nacrte
godisnjeg obracuna
proracuna te bilance ukupnih
op¢inskih prihoda

10 %

vrsi kontrolu izrade
mjesecnih, tromjesecnih,
polugodisnjih i godiSnjih
izvjes¢a o  financijskom
poslovanju i izvrSavanju
proracuna i posebnih ra¢una
Opcine

10 %

uskladuje i azurira izvrSenje
obveza i naplatu
potrazivanja, te prati
ostvarenje prihoda i rashoda,
priprema, obraduje podatke
te vrSi prisilnu naplatu
(ovrhu) op¢inskih prihoda,
sastavlja izvjesca 0
provedenim postupcima
ovrhe

10 %

vodi zakonom  propisane
racunovodstvene knjige:
dnevnik, glavnu  knjigu:
knjigu ulaznih racuna, knjigu
(popis) kapitalne imovine i
knjigu javnog duga, te vodi
platni promet

10 %

vrsi  kontrolu financiranja
proracunskih  korisnika i
neprofitnih udruga te
njihovog namjenskog
koristenja sredstava, kao i
financijskog i materijalnog
poslovanja Jedinstvenog
upravnog odjela te odgovara
za namjensko koristenje
sredstava u skladu sa
zakonskim propisima

10 %

preuzima racune 1 ostalu
knjigovodstvenu
dokumentaciju, te

10 %
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kontrolira 1

poslovne dogadaje

knjizi  sve

prati propise iz djelokruga 5%

svog rada i upozorava na
njihovu primjenu,

obavlja i druge poslove po 5%

nalogu procelnika

Opis razine standardiziranih mjerila za
klasifikaciju radnih mjesta

Potrebno
stru¢no znanje:

- Magistar  struke ili
struéni specijalist
ekonomske struke,

- najmanje Cetiri godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im
poslovima,

- organizacijske
sposobnosti i
komunikacijske vjeStine
potrebne za uspjesno
upravljanje  upravnim
tijelom ili unutarnjom
ustrojstvenom
jedinicom,

- poznavanje rada na
raCunalu,

- polozen drzavni ispit

Slozenost
poslova

stupanj sloZenosti posla
koji ukljucuje organizaciju
obavljanja poslova,
potporu sluzbenicima u
rjeSavanju slozenih zadaca
i obavljanje najsloZenijih
poslova unutarnje
ustrojstvene jedinice

Samostalnost u
radu

stupanj samostalnosti koji
ukljucuje samostalnost u
radu koja je ograniCena
¢eS¢im nadzorom i pomoci

nadredenog pri rjesavanju
strucnih problema;

Stupanj
suradnje s
drugim
tijelima i
stupanj
komunikacije
sa strankama

stupanj ucestalosti stru¢nih
komunikacija koji
ukljucuje kontakte unutar i
izvan upravnoga tijela s
nizim unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama,
u svrhu prikupljanja il
razmjene informacija.

Stupanj
odgovornosti i
utjecaj na
donosenje
odluka

stupanj odgovornosti koji
ukljucuje odgovornost za
materijalne resurse s
kojima radi, te visu
odgovornost za zakonitost
rada i postupanja i
pravilnu primjenu
postupaka i metoda rada u
odgovaraju¢im unutarnjim
ustrojstvenim jedinicama;

Clanak 2.

Ostale odredbe osnovnog Pravilnika ostaju

nepromijenjene.

Clanak 3.

Ove IV. Izmjene i dopune Pravilnika stupaju na
snagu osmog (8) dana od dana objave, a objavit
¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Op¢ine Plitvicka

Jezera®.

KLASA: 023-05/18-01/01
URBROJ: 2125-11-02/01-24-15
Korenica, 21.02.2024.

Op¢inski nacelnik
Ante Kovac, v.r.
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,» Sluzbeni glasnik Op¢ine Plitvicka Jezera“ izlazi prema potrebi.

,» Sluzbeni glasnik Op¢ine Plitvicka Jezera® objavljuje se i na web stranici: www.plitvicka-jezera.hr
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